
АННОТАЦИЯ

рабочей программы дисциплины (модуля)

ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ 

1. Цели освоения дисциплины
Целью освоения дисциплины (модуля)  «Электронный документооборот» является

формирование у обучающихся компетенций в области внедрения и эксплуатации элек-
тронного документооборота, умения применять средства электронного документооборота
в рамках профессиональной деятельности.

2. Место дисциплины в структуре ОП бакалавриата 

Дисциплина  Б1.В.ДВ.10.01  «Электронный  документооборот»  относится  к  части,
формируемой участниками образовательных отношений Блока 1.Дисциплины (модули).

Дисциплина (модуль) изучается на 4 курсе в 8 семестре.

МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПВО

Индекс Б1.В.ДВ.10.01

Требования к предварительной подготовке обучающегося:

Для эффективного освоения дисциплины «Электронный документооборот» требуют-
ся знания по информатике, основам программирования, а также основам построения
информационных систем.

Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля)
необходимо как предшествующее:

Изучение дисциплины «Электронный документооборот» необходимо для успешного
освоения дисциплин профессионального цикла «Информационные системы и техно-
логии», «Управление проектами»  и другие.

3. Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю) «Электронный
документооборот»

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование элементов следующих 
компетенций обучающегося:

Код компе-
тенций

Содержание компетенции в
соответствии с ФГОС ВО/

Индикаторы достижения компетенций



ПООП/ ООП

УК-10 Способен  формировать  не-
терпимое отношение к прояв-
лению  экстремизма,  терро-
ризма, коррупционному пове-
дению и  противодействовать
им в  профессиональной дея-
тельности

УК-10.1.  Знает  способы формирования не-
терпимого  отношения  к  проявлению  экс-
тремизма, терроризма, коррупционному по-
ведению и противодействия им в професси-
ональной деятельности.

УК-10.2.  Умеет  формировать  нетерпимое
отношение к проявлению экстремизма, тер-
роризма,  коррупционному  поведению  и
противодействовать  им  в  профессиональ-
ной деятельности.

УК-10.3. Владеет навыками формирования
нетерпимого отношения к проявлению экс-
тремизма, терроризма, коррупционному по-
ведению и противодействия им в професси-
ональной деятельности.

ПК-2 Способность разрабатывать и
адаптировать  прикладное
программное обеспечение

ПК-2.1.  Знает  основные  среды  для  разра-
ботки программного обеспечения.

ПК-2.2.  Умеет  внедрять  и  адаптировать
прикладное программное обеспечение.

ПК-2.3.  Владеет  современными  языками
программирования  и  методиками  разра-
ботки и внедрения прикладного программ-
ного обеспечения.

ПК-4 Способен  использовать  в
профессиональной  деятель-
ности  информационно-
коммуникационные  техно-
логии, государственные и му-
ниципальные  информацион-
ные системы, применять тех-
нологии электронного прави-
тельства  и  предоставления
государственных  (муници-
пальных) услуг

ПК-4.1.Знает методики технико-экономиче-
ского  обоснования  проектных  решений,
основные виды технической документации
на разработку ИС.

ПК-4.2.Умеет проводить технико-экономи-
ческие  расчеты  при  обоснование  проект-
ных  решений,  составлять  техническую
документацию на разработку ИС.

ПК-4.3.Владеет навыками выполнения тех-
нико-экономического обоснования проект-
ных  решений,  прикладным  программным
обеспечением для составления технической
документации на разработку ИС.

4. Общая трудоемкость дисциплины 108 часов (3 зачетных единиц)
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5. Разработчик: старший преподаватель кафедры государственного и муници-
пального управления и политологии З.Х. Боташева
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